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Nombre de la actividad: Mantener actualizados los cronogramas, matrices y bases de datos de las 
instancias de participación que le sean designadas 
 
Desarrollo actividad: Como parte de mi trabajo en el marco de participación de la Mesa Indígena local 

de ciudad Bolívar, realicé las siguientes actividades:  

- Elaboré el cronograma de actividades para el mes de septiembre, teniendo en cuenta las necesidades 

y prioridades de la comunidad indígena y los objetivos de la Mesa. 

- Envié correos institucionales a las entidades pertinentes, solicitando espacios para la realización de las 

actividades planificadas, tales como, reuniones, capacitaciones, etc. Adjunté los documentos (actas ) 

necesarios para respaldar las solicitudes y hacer seguimiento a las respuestas. 

Apoyo constante y orientación  a las áreas de planeación , instancia la cual pertenezco y demás requeridas 

por la Alcaldía para la concertaciones.  

Diligencie los links y demás gestiones administrativas solicitados por mi supervisora de contrato. 

Registro fotográfico: 
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